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Umowa 
powierzenia przetwarzania danych osobowych  

(dalej: Umowa powierzenia) 
nr ………………………………. 

 
zawarta dnia .....................  pomiędzy: 
 
Szpital Miejski w Rabce - Zdroju Sp. z o.o. z siedzibą w miejscowości Rabka-Zdrój, adres: ul. Słoneczna 3, 
34-700 Rabka-Zdrój, działającą na podstawie wpisu do Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego 
przez Sąd Rejonowy dla Krakowa- Śródmieścia w Krakowie, XII Wydział Gospodarczy pod numerem KRS 
0000280873, posiadającą nr REGON 120480323 oraz NIP 735 26 97 601. 
 
Zwanym w dalszej części Umowy powierzenia ,,Udzielający zamówienia" /Administrator Danych 
Osobowych reprezentowanym przez: 
 
Witolda Latusek – Prezesa Zarządu, 
 
oraz 
 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
Zwanym w dalszej części Umowy powierzenia „Podmiot przetwarzający"  
reprezentowaną przez: 
 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 

Celem Umowy jest ustalenie warunków, na jakich Podmiot przetwarzający wykonuje operacje 
przetwarzania Danych Osobowych w imieniu Administratora Danych Osobowych zwanego też 
Administratorem lub Udzielającym zamówienia; 

Strony zawierając Umowę dążą do takiego uregulowania zasad przetwarzania Danych Osobowych, aby 
odpowiadały one w pełni postanowieniom rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 
2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE L 119, s. 1) – dalej RODO.  

Oświadczenie Administratora. Administrator oświadcza, że jest Administratorem Danych oraz, że jest 
uprawniony do ich przetwarzania w zakresie, w jakim powierzył je Przetwarzającemu. 

Oświadczenie Przetwarzającego [art. 28 ust. 1 RODO]. Przetwarzający oświadcza, że w ramach 
prowadzonej działalności gospodarczej profesjonalnie zajmuje się przetwarzaniem danych osobowych 
objętym Umowa i Umową Podstawową, posiada w tym zakresie niezbędną wiedzę, odpowiednie środki 
techniczne i organizacyjne oraz daje rękojmię należytego wykonania niniejszej Umowy.  

Kwalifikacje [art. 28 ust. 1 RODO]. Na żądanie Administratora, Podmiot Przetwarzający okaże 
Administratorowi stosowne kwalifikacje, wykaz procedur i dokumentów poświadczających, iż Podmiot 
Przetwarzający wdrożył odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, by przetwarzanie powierzonych 
danych osobowych spełniało wymogi RODO i chroniło prawa osób, których dane dotyczą. 
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§ 1 

Powierzenie przetwarzania danych osobowych 
 

1. W związku z zawarciem i realizacją Umowy nr ………………………… z dnia ...................... dotyczącej   
wykonywania usługi niszczenia dokumentacji niearchiwalnej kat. „B” dla „Szpitala Miejskiego  
w Rabce – Zdroju” Sp. z o. o. zawartej przez Strony (dalej: Umowa), Udzielający zamówienia powierza 
Podmiotowi przetwarzającemu danych osobowych następujących kategorii osób: 

• pracowników i współpracowników Udzielającego zamówienie, 

• kandydatów do pracy u Udzielającego zamówienie, 

• pacjentów Udzielającego zamówienie, 

2. Powierzający, działając jako administrator danych powierzając Przetwarzającemu przetwarzanie 
danych osobowych, działa na podstawie art. 28 ust. 3 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego  
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 95/46/WE („RODO”). 

3. Powierzający powierza Przetwarzającemu przetwarzanie danych osobowych zwykłych i danych 
wrażliwych pracowników i współpracowników Powierzającego, o których mowa ust. 1 pkt a., w celu 
niezbędnym do wykonania Umowy i w następującym zakresie: 

• imię (imiona) i nazwisko, 

• płeć, 

• PESEL,  

• numer NIP, 

• data urodzenia, 

• adres zameldowania, 

• adres do korespondencji, 

• adres e-mail, 

• numer telefonu, 

• numer rachunku bankowego, 

• serię i numer dowodu osobistego, 

• wysokość wynagrodzenia, 

• forma i wymiar zatrudnienia, 

• rodzaj umowy, 

• okres trwania umowy, 

• forma rozwiązania umowy, 

• powód rozwiązania umowy, 

• wykształcenie, 

• historia zatrudnienia, 

• historia edukacji, 

• stopień i tytuł naukowy, 

• rodzaj absencji urlopowej, 

• liczba dni absencji urlopowej, 

• absencja chorobowa, 

• informacja o zdolności do pracy w oparciu o dostarczony wynik badań okresowych i szkoleń bhp, 

• informacje nt. uprawnień do renty/emerytury, 

• stanowisko, 

• dane o stanie zdrowia, 

• dane dotyczące skazań, 
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• dane o ukaraniu, 

• inne orzeczenia wynikające z postępowań sądowych lub administracyjnych, 

• dane o przebiegu kariery zawodowej i działaniach podjętych przez pracownika w ramach 

obowiązków służbowych a wynikających z treści powierzonych dokumentów w tym ksiąg 

zabiegowych i operacyjnych oraz innych niewymienionych dokumentów powierzonych 

przetwarzającemu w celu realizacji umowy podstawowej, 

• inne dane wynikające z przepisów prawa pracy, ustaw o ubezpieczeniu społecznym, 
ubezpieczeniu zdrowotnym i pdoof.  

4. Udzielający zamówienia powierza Podmiotowi przetwarzającemu przetwarzanie danych osobowych 
zwykłych i danych wrażliwych kandydatów do pracy u Powierzającego, o których mowa ust. 1 pkt b., 
w celu niezbędnym do wykonania Umowy Podstawowej i w następującym zakresie: 

• imię (imiona) i nazwisko, 

• płeć, 

• wizerunek, 

• adres zameldowania, 

• adres do korespondencji, 

• PESEL, 

• seria i numer dowodu osobistego lub paszportu, 

• data i miejsce urodzenia, 

• zawód, 

• wykształcenie, 

• historia zatrudnienia, 

• historia edukacji, 

• stopień i tytuł naukowy, 

• adres poczty elektronicznej, 

• numer telefonu, 

• dane dotyczące skazań, 

• orzeczenia o ukaraniu, 

• inne orzeczenia wynikające z postępowań sądowych lub administracyjnych, 

• dane o stanie zdrowia, 

• inne dane, które mogą zostać umieszczone przez kandydatów do pracy w CV i listach 
motywacyjnych. 

5. Udzielający zamówienia powierza Podmiotowi przetwarzającemu przetwarzanie danych osobowych 
zwykłych i danych wrażliwych pacjentów Powierzającego, o których mowa ust. 1 pkt c., w celu 
niezbędnym do wykonania Umowy Podstawowej i w następującym zakresie: 

• imię (imiona) i nazwisko, 

• płeć, 

• PESEL,  

• Data i miejsce urodzenia, 

• adres zameldowania, 

• adres do korespondencji, 

• adres poczty elektronicznej, 

• numer telefonu, 

• dane o stanie zdrowia, 

• dane o nałogach, 

• wszelkie dane medyczne będące treścią powierzonych dokumentów w tym książek operacyjnych 
i zabiegowych i innych niewymienionych dokumentów powierzonych przetwarzającemu 
w ramach realizacji umowy podstawowej, 
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• historie choroby, w tym wyniki badań pacjenta, skierowania na badania i do specjalistów oraz inne 
dane medyczne będące integralną częścią powierzanej dokumentacji , 

• inne orzeczenia wynikające z postępowań sądowych lub administracyjnych. 
 

6. Podmiot przetwarzający będzie uprawniony do następujących czynności przetwarzania danych: 

• transport dokumentów, 

• niszczenie dokumentów. 

7. Zakres danych osobowych wymienionych w ust. 1 jest maksymalnym katalogiem danych, które mogą 
być przetwarzane W związku z realizacją Umowy. W rzeczywistości dane mogą być przekazywane 
przez Udzielającego zamówienia w mniejszym zakresie bez uszczerbku dla postanowień Umowy 
powierzenia. Zakres danych może ulec zmianie w przypadku zmiany aktualnie obowiązujących 
przepisów prawa.  

8. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać Dane Osobowe zgodnie z poleceniem 
Udzielającego zamówienia, przestrzegając: 

- postanowień Umowy powierzenia,  
- obowiązujących przepisów regulujących kwestię ochrony danych osobowych; w szczególności 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: Rozporządzenie) i Ustawy z 10 maja 2018 r. o ochronie 
danych osobowych. 

9. Udzielający zamówienia zapewnia, że posiadane i przekazywane Podmiotowi przetwarzającemu dane 
osobowe do przetwarzania, zostały zgromadzone zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 

§ 2 
Zakres i cel przetwarzania danych 

 
W związku z zawartą  pomiędzy Stronami w dniu ……………..umową na usługę niszczenia dokumentów 
(zwaną dalej „Umową Podstawową”), Powierzający powierza Przetwarzającemu przetwarzanie  

Nieprzetwarzanie poza EOG [art. 28 ust. 3 lit. a RODO] Przetwarzający oświadcza, że nie przekazuje 
Danych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej (czyli poza Europejski Obszar Gospodarczy 
(„EOG”)). Przetwarzający oświadcza również, że nie korzysta z podwykonawców, którzy przekazują Dane 
poza EOG.  

Poinformowanie o zamiarze przetwarzania poza EOG. [art. 28 ust. 3 lit. a RODO] Jeżeli Przetwarzający 
ma zamiar lub obowiązek przekazywać Dane poza EOG, informuje o tym Administratora, w celu 
umożliwienia Administratorowi podjęcia decyzji i działań niezbędnych do zapewnienia zgodności 
przetwarzania z prawem lub zakończenia powierzenia przetwarzania. 

Tajemnica [art. 28 ust. 3 lit. b RODO] Przetwarzający uzyskuje od osób, które zostały upoważnione do 
przetwarzania Danych w wykonaniu Umowy, udokumentowane zobowiązania do zachowania tajemnicy, 
ewentualnie upewnia się, że te osoby podlegają ustawowemu obowiązkowi zachowania tajemnicy. 

Bezpieczeństwo [art. 28 ust. 3 lit. c RODO] Przetwarzający zapewnia ochronę Danych i podejmuje środki 
ochrony danych, o których mowa w art. 32 RODO, zgodnie z dalszymi postanowieniami Umowy. 

Podpowierzenie [art. 28 ust. 3 lit. d RODO] Przetwarzający przestrzega warunków korzystania  
z usług innego podmiotu przetwarzającego. 

 
§ 3 

Obowiązki Podmiotu Przetwarzającego 
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1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się: 

a) przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych na podstawie Umowy powierzenia, 
zabezpieczyć je poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych, 
zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym  
z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 Rozporządzenia i ochronę praw 
osób, których dane dotyczą, 

b) upoważnić do przetwarzania danych osobowych wskazanych w § 1 ust. 1 Umowy powierzenia 
wszystkie osoby, które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji Umowy i Umowy 
powierzenia, 

c) zapewnić zachowanie w tajemnicy przetwarzanych danych oraz sposobów ich zabezpieczenia przez 
osoby, które upoważnia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji Umowy lub Umowy 
powierzenia, zarówno w trakcie zatrudnienia lub współpracy z Podmiotem Przetwarzającym, jak  
i po ustaniu zatrudnienia lub współpracy. 

d) dokumentować wszelkie naruszenia ochrony danych osobowych przetwarzanych na podstawie 
niniejszej Umowy powierzenia, w tym okoliczności naruszenia ochrony danych osobowych, jego 
skutki oraz podjęte działania zaradcze. 

e) niezwłocznie informować Udzielającemu zamówienia o wszelkich zdarzeniach mogących stanowić 
potencjalne zagrożenie dla przetwarzanych danych 

2. Podmiot przetwarzający pomaga Udzielającemu zamówienia: 
a) w miarę swoich możliwości, poprzez odpowiednie środki techniczne i organizacyjne, wywiązać się 

z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie wykonywania jej 
praw określonych w rozdziale III Rozporządzenia (Prawa osoby, której dane dotyczą). 

b) wywiązywać się z obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia, w szczególności  
w przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony i przetwarzania powierzonych danych osobowych na 
podstawie Umowy powierzenia, zgłaszać je Udzielającemu zamówienia za pośrednictwem osób 
wskazanych w § 9 ust. 2 Umowy powierzenia bez zbędnej zwłoki.  

Legalność poleceń [art. 28 ust. 3 ak. 2 RODO] Jeżeli Przetwarzający poweźmie wątpliwości co do 
zgodności z prawem wydanych przez Administratora poleceń lub instrukcji, Przetwarzający natychmiast 
informuje Administratora o stwierdzonej wątpliwości (w sposób udokumentowany i z uzasadnieniem), 
pod rygorem utraty możliwości dochodzenia roszczeń przeciwko Administratorowi z tego tytułu. 

Projektowanie prywatności [art. 25 ust. 1 RODO] Planując dokonanie zmian w sposobie przetwarzania 
Danych, Przetwarzający ma obowiązek zastosować się do wymogu projektowania prywatności, o którym 
mowa w art. 25 ust. 1 RODO i ma obowiązek z wyprzedzeniem informować Administratora o planowanych 
zmianach w taki sposób i terminach, aby zapewnić Administratorowi realną możliwość reagowania, jeżeli 
planowane przez Przetwarzającego zmiany w opinii Administratora grożą uzgodnionemu poziomowi 
bezpieczeństwa Danych lub zwiększają ryzyko naruszenia praw lub wolności osób, wskutek przetwarzania 
Danych przez Przetwarzającego. 

Odpowiedzialność Przetwarzającego [art. 82 ust. 3 RODO] Przetwarzający odpowiada za szkody 
spowodowane swoim działaniem w związku z niedopełnieniem obowiązków, które RODO nakłada 
bezpośrednio na Przetwarzającego lub gdy działał poza zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora 
lub wbrew tym instrukcjom. Przetwarzający odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem lub nie 
zastosowaniem właściwych środków bezpieczeństwa 

3. Podmiot przetwarzający w terminie 7 dni od zakończeniu trwania umowy jest zobowiązany do 
usunięcia powierzonych danych osobowych oraz usunięcia wszelkich ich istniejących kopii, o ile przepis 
prawa powszechnie obowiązującego nie nakazuje przechowywania danych osobowych. 

§ 4 



Strona 6 z 7 
 

Prawo do kontroli 
 

1. Udzielający zamówienia ma prawo kontroli, czy środki zastosowane przez Podmiot przetwarzający przy 
przetwarzaniu danych spełniają postanowienia Umowy powierzenia i Rozporządzenia (po jego wejściu 
w życie). 

2. Podmiot przetwarzający na każdy pisemny wniosek Udzielającego zamówienia zobowiązany jest 
do udzielenia pisemnej informacji dotyczącej przetwarzania powierzonych mu danych osobowych  
w terminie 14 dni od dnia otrzymania takiego wniosku. 

3. Udzielający zamówienia ma prawo do faktycznej weryfikacji sposobu przetwarzania danych 
osobowych wskazanych w §1 ust. 1 Umowy powierzenia, w sposób każdorazowo ustalony przez 
Strony, po zgłoszeniu zamiaru takiej weryfikacji przez Udzielającego zamówienia z wyprzedzeniem 
minimum 14 dni. 

4. Podmiot przetwarzający udostępni Udzielającemu zamówienia wszelkie informacje niezbędne 
do wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 ust. 3 lit. h)  Rozporządzenia. 

5. Po stwierdzeniu naruszeń niniejszej Umowy powierzenia przez Udzielającego zamówienia Podmiot 
przetwarzający jest zobowiązany do niezwłocznego ich usunięcia, nie później jednak niż w terminie  
i w sposób ustalony pomiędzy Stronami. 

 
§5 

Podpowierzenie 
 

1. Udzielający zamówienia nie upoważnia Podmiot przetwarzający do dalszego powierzania wskazanych 
w §1 ust. 1 Umowy powierzenia danych osobowych w celu niezbędnym do wykonania Umowy lub 
postanowień Umowy powierzenia, podmiotom będącym podwykonawcami Podmiotu 
przetwarzającego. 

 

§ 6 
Odpowiedzialność 

 
1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych 

niezgodnie z treścią Umowy powierzenia, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do 
przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym. 

2. Podmiot przetwarzający jest zobowiązany do niezwłocznego poinformowania Udzielającego 
zamówienia o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, 
dotyczącym przetwarzania powierzonych danych osobowych oraz o jakiejkolwiek decyzji 
administracyjnej lub orzeczeniu dotyczących powierzonych na podstawie Umowy powierzenia danych 
osobowych oraz planowanych kontrolach w zakresie ochrony danych osobowych. 

 
§ 7 

Czas obowiązywania umowy 
 

1. Umowa powierzenia obowiązuje przez okres trwania Umowy / zostaje zawarta na okres od dnia 
……........ do dnia …………………. 

2. W każdym wypadku Umowa powierzenia przestaje wiązać Strony z dniem, z którym przestają być 
związane postanowieniami Umowy. 

 
 

§ 8 
Poufność  
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1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do ochrony tajemnicy przedsiębiorstwa, tj. nieujawniania,  
w tym do wiadomości publicznej, informacji technicznych, technologicznych, organizacyjnych 
przedsiębiorstwa lub innych informacji posiadających wartość gospodarczą, co do których 
przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności zgodnie  
z postanowieniami ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 
z 2018 r. poz. 419 z późn. zm.)  zawartych w danych, materiałach, dokumentach otrzymanych od 
Udzielającego zamówienia i od współpracujących z nim osób oraz w danych uzyskanych  
w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej 
(dane poufne”). 

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że z zastrzeżeniem § 5 Umowy powierzenia, w związku  
ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, 
ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody Udzielającego zamówienia w innym celu niż 
wykonanie Umowy lub Umowy powierzenia, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych informacji 
wynika z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy powierzenia. 

3. Obowiązek zachowania tajemnicy, o której mowa w ust. 1, jest nieograniczony w czasie. Obowiązek 
zachowania tajemnicy, o której mowa w ust. 1, dotyczy również pracowników i innych osób, którymi 
Przetwarzający posługuje się przy wykonywaniu Umowy lub przy okazji wykonywania Umowy. 

4. Strony zobowiązują się do dołożenia wszelkich starań w celu zapewnienia, aby środki łączności 
wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych poufnych gwarantowały 
zabezpieczenie danych poufnych, w tym w szczególności danych osobowych powierzonych 
do przetwarzania, przed dostępem osób trzecich nieupoważnionych do zapoznania się z ich treścią. 

 
§ 9 

Postanowienia końcowe 
 

1. Umowa powierzenia zastępuje dotychczasowe umowy powierzenia danych osobowych w zakresie 
powierzania danych osobowych w związku z realizacją Umowy. 

2. Strony postanawiają, że osobą odpowiedzialną za realizację postanowień Umowy powierzenia jest: 
a) ze strony Udzielającego zamówienia – Paweł Chochół email: iodo@pc-consulting.com.pl 
b) ze strony Podmiotu przetwarzającego -  …………………………………... e-mail:………………………………….. 

3. Każdorazowo przez pojęcie „dni” rozumie się dni kalendarzowe. 
Spory wynikłe z tytułu Umowy będzie rozstrzygał Sąd właściwy miejscowo dla Zamawiającego. 

4. Niniejsza umowa zawiera 1 załącznik: 
a) Załącznik nr 1 – Umowa nr….. na niszczenie dokumentacji 

 
 
 
 
 
 
 

 
……………………………………………     ………………………………………… 
Za Udzielającego zamówienia     Za Podmiot przetwarzający  
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